UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC XUAN TIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 300/QD-THXT Xudn Truong, ngay 30 thdng 12 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché nang bic lwrong thuong xuyén, nang bic lwong
trude thoi han do Iap thanh tich xuit sic trong thwe hién nhiém vu d6i voi
can by, vién chire ciia truwong Tiéu hoe Xuan Tién

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC XUAN TIEN

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira déi, b6 sung mot sé
diéu ciia Ludt Cén bg, cong chirc va Ludt Vién chie ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phi
vé ché dé tiéen luong doi véi cdn bo, cong chire, vién chire va luc luong vil trang
Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 ciia Chink phii sita déi, bé sung
mét s6 diéu cua Nghi dinh 204/2004/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bé Néi vu
huéng dan thue hién ché dg ndang bdc luong thuong xuyén va ning bdc luong
trude thoi han doi véi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong; Thong
tw 56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B Noi vu sita doi, bé sung ché ds
nang bdc luong thuwong xuyén, ning béc luong trude thoi han va ché dg phu cdp
tham nién vuot khung doi véi cdn b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong,

Can cir Céng vin sé 129/UBND-VP7 ngay 11/8/2025 cua UBND tinh
Ninh Binh vé viéc su dung va quan Iy cdn b, cong chite, vién chire;

Can cir quyét dinh s6 5385/QD-UBND ngay 11/12/2025 cia UBND xd
Xudn Truong vé viéc ban hanh Quy ché néng béc lwong thuong xuyén, ning béc
lwong trude thoi han do lap thanh tich xudt sdc trong thure hién nhiém vu doi véi
can bg, vién chire thuée Uy ban nhéan ddan xd Xudn T, ruong;

Theo dé nghi ciia Hpi dong nang lwong va phu trdach ké todn.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong
thuong xuyén, néng bic luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu d6i véi vién chure, nguoi lao dong ctia truong Tiéu hoc Xuan
Tién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Tha truéng co cac quan, don vi ¢6 lién quan va cac t6 chuyén mén,
t0 van phong, vién chuc, nguoi lao dong cua truong Ticu hoc Xuan Tién chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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inhkém thee?Quyét dinh s6 300/0D-THXT ngay 30 thang 12 néim 2025
cua Hiéu truong trucng Tiéu hoc Xudn Tién)

CHUONG 11
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung :

Can b, vién chirc, nguoi lao dong ciia nha truong xép luong theo quy
dinh, néu chua xép bac lwong cudi cling trong ngach céng churc (sau day goi la
ngach) hién gitr, thi duge xét nang mot bac luong thuong xuyén khi c¢6 du didu
kién thoi gian gilt bac trong ngach hodc trong chic danh va dat du tiéu chuén
nang béc luong thuong xuyén theo quy dinh trong sudt thoi gian gilr bac luong.

Piéu 2. Piéu kién thoi gian giir bic trong ngach hoic trong chirce
danh:

a) Thoi gian gift bac dé xét nang bac luong thuong xuyén:

- Béi véi céc ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép biéc luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) giir bac luong trong ngach hoac trong chirc
danh dugc xét ndng mdt bac luong;

- Bbi véi cac ngach va céc chirc danh c6 yéu cAu trinh do dao tao tir trung
cap tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xep bac luong cuoi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nim (du 24 thang) gilt bac
luong trong ngach hodc trong chirc danh duoc xét nang moét bac luong.

b) Céac truong hop duge tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong
xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap ludt vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh ctia phap lut v& bao hiém
xa hor;

- Thot gian nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hdi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thoi gian giit bac) theo quy
dinh cta phap luét vé bao hiém x4 hoi;

- Thoi gian dugc cép c¢6 thdm quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di
hoc, thure tép, céng tac nhung van trong danh séach tra luong ctia co quan, don vi;

- Thoi gian vién chic va ngudi lao dong tham gia phuc vu tai ngil theo
Luat Nghia vu quén su.




¢) Thoi gian khéng duge tinh dé xét nang béc luong thudng xuyén, gdm:
- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong;

- Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tap, céng tac vugt qua thoi han
do co quan ¢6 tham quyén quyét dinh;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bj tam gilr, tam giam va cac loai thoi gian
khéng lam viéc khéc ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Didu nay;

- Thoi gian can bo, vién chic va ngudi lao dong dao ngii trong qud trinh
thuc hién nghia vu quan su tai ngt.

- Thoi gian thir thach déi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong bi phat ti nhung cho huéng an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian bj kéo dai nang béc luong thudng xuyén thi tinh theo thoi gian bi kéo
dai nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi céng tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phap luit.

Tong céc loai thoi gian khong duogc tinh dé xét nang bac luong thudng
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1
khéng tron thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngdy lam viéc (khong bao gém
cac ngdy nghi hing tudn va ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo
quy dinh cta phép luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viée trd 1én
tinh bang 01 thang.
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Diéu 3. Tiéu chuan ning bic lwong thuwong xuyén:

Doi tugng quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay c6 du didu kién thoi gian gift
béc trong ngach hodc trong chtic danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va qua
danh gia dat du 02 tiéu chuan sau day trong suét thoi gian gilr bac luong thi
dugce nang mét bac lvong thuong xuyén:

a) Boi vai can bo, vién chirc:
- Tiéu chuén 1: Puge cap ¢6 thdm quyén danh gid va xép loai chat lugng
0 muc tir hoan thanh nhiém vu tré Ién;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mét trong cac hinh thic ky luat
doi voi cdn bg, cong chitc theo quy dinh.

b) Béi véi nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 thdm quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu tro 1én;

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky ludt mot trong cac hinh thire theo quy dinh.

Diéu 4. Thoi gian bi kéo dai xét niing bic lwong thwong xuyén :

Trong thoi gian gitr bac lwong hién hudng, néu cén bo, vién chic va
ngudi lao dong da c6 théng béo hoic quyet dinh bang van ban ctia cip c6 thim
quyén la khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nam hodc bi ky luat mot




trong cac hinh thire theo quy dinh thi bi kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so vdi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 théng ddi véi cac trudng hop:
- Céan b bi ky luat cach chiec;

- Vién chtrc bj ky luét c4ch chuc;

- Nguoi lao dong bi ky luét cach chuc.

b) Kéo dai 06 thang doi véi céc trudong hop:

- Can b, vién chirc va nguoi lao dong bi ky luét khién trach hodc canh
céo;

- Can bg, vién chirc va nguoi lao dong duoc cip c6 thdm quyén danh gia
va xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hing nam;
truong hop trong thoi gian gitr bac c6 02 nim khéng lién tiép khéng hoan thanh
nhiém vu dugc giao thi méi nim khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo
dai 06 thang.

d) Truong hop vira bj danh gia va xép loai chit luong & muc khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian kéo dai nang béc luong
thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai céc diém a, b khoan
nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chit luong & muic khéng hoan
thanh nhiém vu do bi ky luét (cing m6t hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luvong thuong xuyén tinh theo hinh thire ky luat tuong ting quy dinh tai
diém a, b khoan nay.

e) Truong hop cén bo, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién bi ky luat
Dang: néu da c¢6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian
nang bac luong thudong xuyén theo hinh thic xur ly ky luat hanh chinh; néu
khong c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thue hién kéo dai thoi gian nang
bac luong thudng xuyén theo hinh thirc xir ly ky luat Pang tuong g véi céc
hinh thtre xtr ly ky lut hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

Piéu 5. Cic trudng hop khi c6 két luin oan, sai :

Truong hop di c6 két luan cta co quan c6 thAm quyén 13 oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam gitt, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cao,
giang chuc, céch chirc) thi thdi gian nay duoge tinh lai cac ché do veé nang bac
luong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bj c;l‘inh chi cong tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai duoc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khoéng thyuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong déi v6i cac hinh
thire ky luét do oan, sai:

¢) Buge truy linh tién luong, truy ndp bdo hiém xa héi (bao gbém ca phan
bao hi€ém x4 héi do co quan, don vi dong) theo cac bac lwong da dugce tinh lai.




CHUONG II
NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN DO LAP THANH TiCH XUAT
SAC TRONG THU'C HIEN NHIEM VU
Dicu 6. Déi tugng dugc ning bic lwong truée thoi han do lap thanh

r
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tich xuat siic trong thue hién nhiém vu (sau day goi tit 1a nang béc luong trudc
thoi han)

Dbéi tuong duoc nang bac luong trudc thoi han hang nam 1a can bo,
vién chire trong truong Tiéu hoc Xuan Tién.

Piéu 7. Nguyén tic xét nang bic lwong truéce thoi han

1. Viéc xét nang béc luong trude thoi han phai bao dam céng khai, minh
bach, c6ng bing, dan chu, ding ché dd, chinh sich ctia Nha nude.

2. Vi€e xét nang bac luong trude thoi han duoc cin cir vao thanh tich cao
nhit ma can bd, vién chirc dat dugc trong thoi gian xét ning bac luong trude
thoi han; trudng hop cé nhiéu nguoi co thanh tich nhu nhau thi thue hién theo
thir ty uu tién quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

3. Khong thue hién hai (02) lan lién tiép nang bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

4. Truong hop can b, vién chirc vira thude doi tuong duoc xét nang bac
luong trude thoi han do 18p thanh tich xudt sdc vira thue ddi tugng duogc xét
néng bac luong trude thoi han khi ¢6 thong bdo nghi huu thi duoc thuc hién mot
ché do nang bac luong trudce thoi han cé lgi nhit theo dé nghi cua cén bo, vién
chirc.

Diéu 8. Dieu kién, tiéu chuan ning bac lwrong trude thoi han

1. Can bg, vién chirc 1ap thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu

dugc cép c6 tham quyén quyét dinh cdéng nhén bang vin ban,

2. Can bg, vién chire dugc déanh gia tr mtrc hoan thanh nhiém vu tro lén;
khéng vi pham ky luat mét trong cac hinh thic khidn trach, canh cédo, gidng
chirc, céch chire trong sudt thoi gian gift bac luong.

3.bu diéu kién nang bac luong thuong xuyén clia ndm sau lién ké (tir 01
thang 01 dén 31 thang 12 ctia nim lién ke).

4. Chua xép béc lwong cudi cung trong ngach hogc trong chic danh nghé
nghiép.

biéu 9. Ty 1€ can bd, vién chire dwge xét nang bic lwong truée thoi
han trong mot nim

Chi tiéu nang bac luong trude thoi han do dat thanh tich xuit séc trong
thue hién nhiém vu cia can bd, vién chire dugc thuc hién theo Quyét dinh cuia
UBND x& Xuan Truong vé viéc giao chi tiéu nang bac luong trudce thoi han do
1ap thanh tich xuét sic hang nam.




Diéu 10. Nang bic lwong d6i véi can bd, vién chire ¢6 thanh tich dac
biét xuit sic

Cén bo, vién chiic ¢6 phdm chat, nang luc ndi tréi, cé thanh tich dic biét
xut sic déng gop cho co quan, té chite, don vi duoc nang luong vuot mét bac
(thoi diém gift bac lwong méi duoc tinh theo thoi diém gilr bac luong cii) néu
chua xép bac luong cudi cling trong ngach hoic chire danh,

Ty 1€ can bg, vién chire duge nang luong vuot mot bac nim trong ty 1&
khéng qué 10% tong sd cén b, cong chuc, vién chic duge ning bac luong
trudce thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong nhiém vy hang ndm cua co quan,
t6 chire, don vi quy dinh tai khoan 2 Didu 7 Nghj dinh s 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2004 clia Chinh phu vé ché d¢ tién luong déi véi can bg, cong
chirc va luc luong vil trang (da dugc sira doi tai Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP
ngay 19 thang 02 nam 2013 cua Chinh phu).

Piéu 11. Xac dinh thanh tich dwoc tinh dé xét nang bac lwong trude thoi
han

1. Thanh tich dé xét néng bac luong trude thodi han duoc xéc dinh theo
thoi diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi
gian 6 nim gan nhét déi voi ngach cé yéu céu trinh d6 dao tao tir cao dang trd
[én va 4 nam gan nhat doi véi cac ngach ¢6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cap
tré xudng tinh dén ngay 31/12 cua ndm xét nang bac luong trude thoi han.

2. Truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han thi tit ca cac thanh
tich dat dugc trudce ngay cé quyét dinh nang béc luong trudce thoi han khong tinh
dé xét nang bac luong trudce thoi han cho 14n sau

Piéu 12. Thanh tich t5i thiéu chung twong ing véi thoi gian dwoc
ning béc lwong truée thoi han

1. Xét ndng bac luong trudce thoi han 12 thang d6i véi can bd, vién chuc
1ap thanh tich xuat sac duge Nha nuéc, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu khen
thudng tir bang khen tré 1én.

2. Xét nang bac luong trude thoi han 09 thang ddi véi can bo, vien chire
lap thanh tich xuat sic duoc cac B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, Thuong
truc HDND, UBND tinh khen thuéng tlr bing khen tré 1én.

3. Xét néng béc luong trudce thoi han 6 thang dbi véi can b, vién chirc
dugc Thu trudng céc sé, ban, nganh, doan thé tinh; Chu tich UBND xi khen
thuong tir Giay khen tré 18n hodc danh hiéu Chién s thi dua cdp co s0.

Diéu 13. Thir ty wu tién khi xét ning bic lwong trude thoi han

Viée x€ét néng bac luong trude thoi han duoe thuc hién theo thi¥ tur uu tién nhu sau:

1. Truong hop trong mot lﬁr} xét nang bic luong, s6 ngudi du tiéu chuin
nang bac luong trude thoi han nhidu hon chi tiéu dugc xét thi xét theo thir tu
thanh tich khen thudng tir cao xudng thép.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trong cling cip d6 thanh tich dé xét nang




bac luong trudc han nhu nhau tré 1én ma khong du chi tiéu xét nang bac luong
trude thoi han cho tat ca, thi vu tién theo thi tu nhu sau:

(1) Nguoi chua dugc nang bac luong trude thoi han lan nao.

~(2) Nhiing nguoi gan dén tudi nghi huu theo quy dinh, khéng con co hoi
dé dugc NBLTTH do 14p thanh tich xuét sic lan sau;

(3) Nguoi c¢6 thAm nién cong tac nhidu hon

(4) Nguoi dang huong hé sb lwong thip hon.

(5) Nhitng nguoi ¢o thanh tich xuét sic da xét trong dot nang luong trudce
thoi han ky trude (lién ke), nhung chua duoc nang do khong con chi tiéu.

(6) Gioi tinh 1a nit.

Truong hop xét theo thr tur uu tién van khong xac dinh dugc thi do nguoi
dung dau co quan, don vi quyét dinh.

Diéu 14. Quy trinh xét nang bac luong truée thoi han

1. Cén clr vao quy ché va chi tiéu nang bac luong trudc thoi han dé ra

soat, tong hop danh sich can b6, vién chic du didu kién nang bac luong trudc
thoi han. Thuc hién cong khai danh sach theo quy dinh.

2. T6 chirc hop xét nang béc luong trudce thoi han

Can ctr vao danh sach cén b, vién chie dé nghi hoi dong nang bac luong
trudc thoi han theo quy dinh; dong thoi niém yét cong khai danh sach cac doi
tuong dugc dé nghi xét ning luong trude thoi han d€ can b, vién chirc va nguoi
lao déng biét va phan hoi y kién. Trong trudong hop ¢6 y kién trai nguoc voi
danh séch duoc chon thi thu trurong don vi 1a ngudi quyét dinh sau cung va chiu
trach nhiém véi cap c6 tham quyén vé quyét dinh ctia minh.

3. Noi dung va két qua hop xét phai duoc ghi chép bing bién ban va bao
cao cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh theo phén cap quan ly can b, vién
chire va nguoi lao dong hién hanh.

Piéu 15. Thanh phan ho so dé nghi nang bac lwong truéde thoi han do
lap thanh tich xuat sic

1. Vén ban dé nghi ndng bac luong trudce thoi han cua don vi (kém theo
Danh sach dé nghi nang bac luong trudce thoi han);

2. Bién ban hop xét nang bac luong trude thoi han do tép thé binh xét;

~ 3.Bansao qquyét dinh (bing khen, gidy khen...) cong nhén thanh tich xut
sac cua cdp c6 tham quyén;

4. Béan sao quyét dinh luong hién hudng.
Piéu 16. Té chirc thwe hién
1. Thoi gian xét ning béc lwong truéc han

Thoi gian xét nang bac luong trude thoi han duoc thuce hién vao quy I hang nam.




2. Trach nhi€m thue hién
a, Pbi v6i nha truong
- Thanh lap Hoi dong xét nang bac luong

- T6 chirc binh xét trong don vi dé lya chon vién chtrc, nguoi lao dong dé
nghi xét nang bac luvong trude han;

- Théng bao cong khai danh sach nhimg ngudi duge xét ning bac luong ctia don vi.

- Giai quyet nhing kién nghi, véng mic cla vién chire, nguoi lao dong
trude khi giri vé UBND x4 Xuén Truong ( qua phong Vin hoa- Xa hoi)

b, Ké toan nha truong tham muu, theo déi, tong hop ho so.

C, Vién chirc, nguoi lao dong cua don vi ¢é trach nhiém ty kiém tra, ra
soét diéu kién, tiéu chuin nang béc luong cta ca nhan, cé trach nhiém cung cap
day di hd so, minh chung theo quy dinh.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Quy ché nay duoc pho bién cong khai dén tung vién chirc, nguoi
lao dong trong nha trudng duoc biét dé thuc hién.

Quy ché nay duoc ap dung tr ngay ky cho dén khi c6 thay ddi va ban
hanh, sira d6i quy ché méi.

Piéu 18. Trong qua trinh thue hién, néu cé vuong méc, céc ca nhan cé
lién quan kip thoi phan anh vé& Hiédu trudng nha trueong dé xem xét didu chinh,
bo sung cho phu hop. ./.




