UBND XA XUAN TRUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC XUAN TIEN Péoc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 221/QP-THXT Xudn Truong, ngay 11 thang 10 nam 2025.
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thyre hién dan chu
trong hoat dong trwong Tiéu hoc Xuin Tién

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC XUAN TIEN

Caén cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Quoc hii thuee hién
ddan chu o co so;

Cdn cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sé diéu ciia BS ludt Lao dong veé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

~ Can cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/08/2023 vé Quy dinh chi
tiet mot so diéu cua Ludt Thuwe hién ddn chu o co soy

Cén cir Ludt sia doi, bo sung mot $6 dieu cua Ludt Mt trdn T6 quo"c Viet
Nam, Ludt Céng doan, Ludt Thanh nién va Ludt thuc hién ddn chu o co so ngay
27 thang 6 nam 2025.

Cén cir Piéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu 50 28/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao;

Can air Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va Pao
tao huong dan thuce hién ddn chii trong hoat dng cuia nha truong cong ldp;

Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua B Gido

duc va Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi nha truong va
déo tao thude hé théng gido duc quéc dan;

Can cir Nghi quyet ciia Hoi nghz Cdan bg, vién chirc, nguoi lao dong nam
hoc 2025-2026 ngay 04/10/2025 cua truong Tiéu hoc Xudn Tién;
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thye hién dan chu
trong hoat dong truong Tiéu hoc Xuan Tién.

Piéu 2. Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh; cac quy dinh trudce
day cua truong Tiéu hoc Xuan Tién trai véi quy dinh nay déu bj bai bo.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trudng Tiéu hoc Xuén Tién chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn:
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT.
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QUY CHE

Truong Tzeu hoc Xudn Tién)

Phan thi nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Dén chu trong ndi bg nha truong

- Nhiing viéc phai cong khai dé can b, vién chirc, nguoi lao dong biét.

- Nhitng viéc can bd, vién chuc, nguoi lao dong tham gia y kién, Hiéu
trudng quyét dinh.

- Nhiing viéc can bo, vién chirc, ngudi lao dong giam sat, kiém tra.

- Trach nhiém clia ngudi dimg dau nha trudng va cua nha gido, CBQL, nguoi lao
dong trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bg ciia nha trudng.

2. Déan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, t6
chirc ¢o lién quan

- Quan h¢ gilra nguoi ding dau nha trudng véi co quan cap trén va véi cap dudi.

- Trach nhiém cua ngudi ding dau nha truong va cta cdn b, vién chue,

nguoi lao dong trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, to
chure co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thue hi¢n

1. Thyc hién dén chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lién vai viée
bao dam su lanh dao cua t6 chic Pang & nha truong; chép hanh nguyen tac tap
trung dan chu; phat huy vai tro cia ngudi dimg dau nha trudng va cua céc to chirc
doan thé quan chung ctia nha truong.

2. Dan chu trong khudn kho cua Hién phap va phép luat; kién quyét xur ly
nhitng hanh vi loi dung dén chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop

phéap cua can bg, vién chire, nguoi lao dong va quyén lam cht ctia nhan dan, can
tr& viée thuc hién nhiém vu cia nha truong.

. A r ~ . . s A
Diéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam
1. Tru dép nguoi khicu nai, to cdo, kién nghi ¢6 lién quan dén viéc thuc hién
dan chu.
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2. Bao che, can trg hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét khiéu nai, t6
cdo, kien nghi co lién quan dén viéc thyc hién dan chu.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chu dé xam phgm an ninh quéc gia, trat tu, an
toan xd hdi; xdm pham loi ich cua Nha nudce, quyén va lgi ich hop phap cua to
chtre, ca nhéan.

: _Phan thir hai RS . ‘
NOI DUNG THUC HIEN DAN CHAU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc I: CONG KHAI

Diéu 4. Nhirng ndi dung cong khai

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luat cia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua nha truong.

2. K& hoach céng tac hang nam, hang quy, hang thang ctia nha truong.

3. 86 liéu, bédo cdo thuyél minh du toan ngéan sach nha nudc da duogc Cép co
tham quyen quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thuc hién du toan
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim ctia nha truong; két qua thuc hién céc
kién nghi cua Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh muc, tht tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh ly, tiéu hty va hinh thirc xtr ly khac doi voi tai san cong; tinh hinh
khai thédc ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quén ly, str dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, bo
nhiém lai, ludn chuyén, biét phéi, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doéi vi
tri cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chitc danh nghé nghiép, thay doi vi tri
viéc lam, cham dut hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu doi véi can bd, cong
chure, vién chire, nguoi lao dong cua nha truong;

6. Két luan cta cp cé tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong nha truong; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phap luat;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo, kién nghi trong
ndi bo nha truong;

8. Noi quy, quy ché, quy dinh clia nha trudng; quy tic Gng X ctia ngudi cd
chtrc vy, quyén han trong nha truong;

9. Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cua can bo, cong
chtre, vién churce, nguoi lao dong vé nhiing ndi dung cén bg, cdng chuire, vién chirc,
nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh;
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10. Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cép trén lién quan dén
hoat ddng cua nha truong;

11. No6i dung khac theo quy dinh cia phap luat va quy ché thuc hién dan chu
cua nha truong.

Pidu 5. Hinh thire va thoi gian cong khai

1. Hinh thic cong khai: can cir vao dac diém, tinh chit hoat dong va noi
dung phai cong khai, nha trudng ap dung mot, mot so hodc tat ca cdc hinh thue
cong khai sau day:

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao qua hé théng théng tin ndi bo hodc dang tai trén cong thong tin
dién tr, trang thong tin dién tir ctia nha truong;

¢) Thong bao tai hdi nghi cdn bd, vién chirc, nguoi lao dong cta nha trudng;

d) Théng béo bang vin ban dén toan thé can bd, cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong tai nha truong;

d) Théng qua ngudi phu trach cac bd phéan cua nha truong dé thong bao dén
can bg, vién chuc, nguoi lao dong;

e) Thong bao bing vin ban dén t6 chirc Chi by, cac doan thé dé thong bao
dén can bd, vién chirc, nguoi lao dong tai nha truong;

g) Céc hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua nha truong.

2. Thoi han cong khai: cham nhét 1a 03 ngay lam viéc, truong hop dic biét
khong quéa 05 ngay ké tir ngay vin ban duge ban hanh hogc ké tir ngay nhan dugc
van ban cua nha trudng cap trén, trir nhing tai liéu mat theo quy dinh cta phap
luat. DSi v6i vin ban niém yét tai tru s& clia nha trudng thi phai thuc hién niém yét
it nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

3. Trach nhiém t6 chirc thuc hién cac ndi dung cong khai

a) Hiéu trudng nha truong quyét dinh hinh thitc cong khai véi timg ndi dung
cdng khai; chiu trach nhiém viéc cong khai céc hoat dong trong ndi bo cua nha
truong.

b) Van phong, bd phan phu trach cong tac hanh chinh) giup Hiéu truongnha
trudng trién khai, thuc hién viéc cong khai.

Muc I1 CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN,
HIEU TRUONG NHA TRUONG QUYET DINH

Diéu 6. Nhiing viéc can bd, vién chire, nguoi lao dong tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phap luét ciia Nha
nude lién quan dén cong viée cua nha truong.
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2. Ké hoach céng tac hang nam ctia nha truong.
3. T6 chirc phong trao thi dua ctia nha truong.
4. Bdo céo so két, tong két ctia nha trudng.
5. Céc bién phép cai tién td chirc, hoat dong va le 161 lam viéc; phong, chéng

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, vién chirc, nguoi lao
dong; bau cur, bo nhiém can bg, vién chirc, nguoi lao dong.

7. Thyuc hién cac ché dg, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cua can
bd, vién chuirc, nguoi lao dong.

8. Céc ndi quy, quy ché cua nha trudng.
Diéu 7. Hinh thic tham gia ¥ kién

Can ct dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha
trrong ap dung mot trong ba hinh thire tham gia y kién sau day:

1. Can b, vién chirc, ngudi lao déng tham gia y kién truc tiép hoic tham gia
y kién thong qua nguoi dai dién voi nguoi ding dau nha truong.

2. Thong qua héi nghi can bg, vién chic, nguoi lao dong cua nha truong.

3. Phét phiéu héi y kién truc tiép, gui du thao vin ban dé can b, vién chuc,
nguoi lao dong tham gia y kién.

Muyc III: CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Pieu 8. Nji dung can bj, vién chire, ngudi lao djng kiém tra, giam sat

1. Thyuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va phéap ludt cua Nha nudc,
ké hoach cong tdc hang ndm cua nha truong.

2. Su dung kinh phi hoat dong, che’ip hanh chinh séach, ché do quan ly va su
dung tai san cua nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thuc hién cac ché dd, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va lgi ich cua
can bd, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd nha truong.
A - A A oA , 3. A . - A
Diéu 9. Hinh thirc dé can bg, vién chire, nguoi lao dong giam sat, kiém tra

1. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cta nha truong.

2. Thong qua hoi nghi Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong ctia nha trudng.
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Mue IV
TO CHUC HOINGHI CANBO, VIEN CHUC,NGUOILAO PONG
Diéu 10. Nguyén tic to chire hi nghi

- Hbi nghi dugc td chic dan chu, khach quan, thiét thuc, bao dam céc ndi
dung theo quy dinh.

- HGi nghi hop 1€ khi co it nhét 2/3 CB, VC, NLP cua nha trudng. Céc nghi
quyét, quyét dinh chi duoc thong qua khi ¢6 trén 50% s6 nguoi du tan thanh va noi
dung khong trai quy dinh phap luét.

Piéu 11. Thoi gian, hinh thire, thanh phan t6 chic Hoi nghi

- Ho6i nghi CB, VC, NLD td chire tir ddu nim hoc va hoan thanh trudc ngay
15/10/2025.

- Hinh thtre t6 chtrc Hoi nghi: Hoi nghi toan thé CB, VC, NLb.

- Thanh phén tham du hdi nghi: Cén b, vién chire, ngudi lao dong ctia nha truong,

- Chu tri: Hiéu trudng nha truong.

Piéu 12. Céng tac chuan bi

- Xay dung ké hoach td chirc Hoi nghi: Hiéu trudng nha truong cé trach
nhiém chi dao xdy dung va pho bién ké hoach t6 chirc Hoi nghi dén toan thé CB,
VC, NLD.

- Xay dung céac bao cao

Hiéu trudng cé trach nhiém xady dung cac bao cao:

+ Kiém diém viéc thuc hién duong 161, cht truong cua Dang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudc lién quan dén chire nang, nhiém vu;

+ Danh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cia ngudi dimg dau trong
thuc hién ké hoach cong tac nam hoc;

+ Téng két phong trao thi dua, két qua khen thudng nam hoc 2024-2025 va
ndi dung thi dua ndm hoc 2025-2026;

+ Thuc hién cac quy ché, quy dinh ndi bd (dan chu, chi tiéu ndi b, lam viéc;
thi dua, khen thuong, ky luat...).

- Thanh phin tham dy Hoi nghi: Thanh phan tham du Hoi nghi la toan thé
CB, VC, NLD cua co quan, don vi.

- Maket Ho6i nghi.
Diéu 13. T6 chirc Hoi nghi
- Piéu hanh, thu ky Hoi nghi:
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+ Chu tri Hoi nghi 13 nguoi diéu hanh va giai quyét cac van dé phat sinh
theo tham quyén. Hoi nghi c6 02 thanh vién chu tri: Thu trudng don vi va 01 CB,
VC, NLD duoc tin nhiém, khong giit chirc vu ldnh dao. Céc thanh vién chu tri binh
dang veé quyén, dugc phan cong nhiém vy pht hop vai vai tro, trach nhiém.

+ Thu ky: La ngudi ghi chép bién ban Hoi nghi, gitp chu tri Hoi nghi xur ly
cac van dé lién quan dén Hoi nghi, hoan thién cac van ban Hoi nghi ngay sau khi
Hoi nghi két thuc. Thu ky Hoi nghi gdm 02 thanh vién do chii tri Hoi nghi cu.

+ Khi dién ra Hoi nghi, trong trudng hop céc thanh vién chu tri Hoi nghi
khong thong nhat dugc v& mot van dé cu thé thi xin y kién Hoi nghi quyét dinh

- Dién bién Hoi nghi:

+ Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu.

+ Chu tri 1én diéu hanh Hoi nghi.

+ Khai mac Hoi nghi

+ Trinh bay céc bao cao.

+ Dai biéu thao luan, trao dbi.

+ Chu tri Hoi nghi giai trinh, tip thu y kién, kién nghi ctia CB, VC, NLD va

tra 101 kién nghi thudc trdch nhiém; két ludn thong qua cac bao céo, ndi quy, quy
ché noi bo cua co quan, don vi.

+ Moi lanh dao co quan, don vi cip trén phét biéu (néu co).

+ Khen thuong, phat dong thi dua, ky két giao wéc thi dua (néu co).

+ Biéu quyét théng qua nghi quyét Hoi nghi.

+ Bé mac Hoi nghi

Diéu 14. TS chire thue hién nghi quyét Hoi nghi

Ngay sau khi két thuc Hoi nghi, Hiéu trudng chi dao thuc hién cac ndi dung sau:

- Phé bién nghi quyét Hoi nghi dén toan thé CB, VC, NLD.

- Tiép thu hoan thién ndi dung céc bao céo da dugc Hoi nghi thong qua dé
ban hanh va guri bdo cédo 1én cap trén.

- Sua d6i, bd sung ndi quy, quy ché cta co quan, don vi theo nghi quyét Hoi
nghi (néu co).

- Trién khai thyc hién nghi quyét Hoi nghi.

- Banh gia thyc hi¢én nghi quyét Hoi nghi (nhitng ndi dung da thuc hién,

nhing ton tai, vudng méc, ‘phat sinh trong qua trinh thuc hién), dé xuat cac giai
phap dé thuc hién nghi quyet Hoi nghi trong thoi gian tlep theo.

- Luu hd so Héi nghi: Cac van ban trinh tai Hoi nghi (Bdo céo, ké hoach,
quy ché, tham luén....), cac y kién dé xuat bang van ban ma khong duoc trinh bay
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trude Hoi nghi; Nghi quyét Hoi nghi, Bién ban tién trinh Hoi nghi, (ghi rd nhing
noi dung da cong khai tai Hoi nghi).

Muc V

TRACH NHIEM TRONG THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ
NHA TRUONG

Piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu truéng nha trudong

1. Thyc hién dan chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong ctia nha truong;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dg, chinh sach ddi vai
can bo, vién chuce, nguoi lao dong.

2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang
dé danh gla két qua thuc hién cdc nhiém vu duoc giao va dé ra cac nhiém vu, giai
phap chu yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i cua nha truomg. Cudi nim, nguoi
ding dau nha truong phal t6 chire danh gia tong két hoat dong cia nha trudng tai
hdi nghi Cong chure, vién chire, nguodi lao dong.

3. T6 chirc danh gia dinh ky hang nam ddi voi can bd, vién chic, nguoi lao
dong thude thdm quyén quan ly theo trinh tu, thi tuc quy dinh hién hanh.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cia cdn bd, vién chirc, nguoi lao
dong. Khi cén b9, vién chue, nguoi lao dong dang ky duoc gap va ¢o ndi dung, ly
do cu thé thi bb tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bdo cong khai dé can bo, vién chirc, nguoi lao dong biét nhiing
viéc duoc quy dinh tai Diéu 7, Nghi dinh 04/2015/ND-CP.

6. Ban hanh quy che quén ly trang thlet bi lam viéc trong nha truong bao
dam thiét thuc, _hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc hién
céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai
san cua nha trudng phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

7. Thyc hién céc bién phap phong ngua, ngan chan hanh vi tham nhung, XU
ly va tao dleu kién dé co quan, to chirc c6 tham quyén xit Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bi xu ly
theo quy dinh cta phép luat.

_ 8. Chi dao viéc cung cép déy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chirc thuc hién, trdch nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing néi dung
cong viée trong nha truong, trlr nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luét.

9. Xem x¢ét, gial quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luét cac khiéu nai, to
céo, kién nghi cua can b, vién chirc, nguoi lao dong va kién nghi cua ban thanh
tra nhdn dén cua nha truong; kip thoi béo cdo v6i co quan co tham quyén nhiing
van d& khong thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr ly nguoi ¢6 hanh vi can tro viéce thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha trudng va nguoi c6 hanh vi tra thu, trii dap cdn bg, vién chirc, nguoi lao
dong khiéu nai, t cdo, kién nghi theo quy dinh cta phdp luat.

Piéu 16. Trach nhiém cia can bg, vién chirc, nguoi lao dong



8

1. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché lam viéc cta nha trudng; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bdo dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thyre hién

cac quy dinh vé nghia vy, dao durc, van hoéa giao tiép, quy tic tng xir, nguyén tic
trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duogc lam theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chiu trach nhiém trude phap ludt, trude nguoi phu trach truc tiép va trudc
nguoi ding dau trong nha trudng vé viée thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi
hanh céng vy, can b, cong chirc dugc trinh bay y kién, dé xudt viéc giai quyét nhiing
le‘l dé thuoc pham vi trach nhiém cta minh khéc véi y kién cia ngucn phu trach truc
tlep, nhung véan phai chép hanh sy chi dao va huong dan cta ngudi phu trach truc tiép,
dong thoi cé quyén bao luu y kién va bao cdo lén cap co tham quyén.

3. Thye hién phé binh va tur phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, c6 giai
phap stra chita khuyét diém; thing thin dong gop y kién dé xay dung ndi bo nha
truong trong sach, vitng manh.

4. Déng gop v kién vao viéc xay dung cdc van ban, dé an ctia nha trudng khi
duoc yéu cau.

5. Bao cdo nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cia nha truong.

Phin thit ba

THU'C HIEN DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, NHA TRUONG, TO CHUC CO LIEN QUAN

<A A s~ a e ’ A 2 2 re A A
Dieu 17. Quan hé gitra nguoi dirng dau nha truong voi cap tren

- Chép hanh quyét dinh cua cp trén. Khi ¢ can cir cho rang quyét dinh d6
la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bing van ban véi ngudi ra quyet dinh;
truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chap hanh nhung khong chiu trach nhi¢m ve hdu qua cua viéc thi hanh, dong
thoi bao céo cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai
chiu trach nhiém trudc phép ludt vé quyét dinh ctia minh.

- Phan anh nhiing vuéng méc, khé khin trong qua trinh thuc hién chirc nang,
nhiém vu cua minh; kién nghi cap trén nhing van dé khong phu hop, céan stra doi,
bo sung trong céac ché dd, chinh sach, cac quy dinh cta phéap luét va trong chi dao,
diéu hanh cua cap trén.

- Tham gia déng gop y kién, phé binh d6i v6i hoat dong cua cap trén; cb

trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao veé ché do, chinh sach,
van ban quy pham phap luat do cap trén yéu cau.

- Bdo cao cap trén tinh hinh c6ng tac cua nha trudng minh theo quy dinh; d6i voi
nhiing van dé vuot qua tham quyén giai quyet thi phai kip thoi béo céo, xin y kién chi
dao cua cap trén. Noi dung bao céo 1én cap trén phai khach quan, trung thuec.

Piéu 18. Quan hé giira nguoi dieng dau nha truong véi cap duwdi
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- Théng bao cho cip dudi nhiing chu truong, chinh sach cia Pang va cac quy
dinh ctia phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua nha truong cap
dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat déng cuia nha truong cap dudi va chiu trach
nhiém vé nhimg hanh vi vi pham phap luat cia nha trudng cap dudi néu nhitng hanh vi
vi pham nay ¢ nguyén nhan tlr sy chi dao, huéng dan ctia minh.

- Nghién ctru, kip thoi giai quyet céc kién nghi cua cdp dudi; dinh ky lam
viéc Vi cap dudi. Khi nguoi dai dién cap dudi dang ky lam viéc thi phai tra 101 cy
thé viée tlep va lam viéc.

Piéu 19. Trach nhiém ciia ngudi ding dau nha trudng trong quan hé va
giai quyét cong viée voi cong dan, to chirc ¢6 lién quan

- T chtic, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru so lam viéc va

dang tai trén trang thong tin dién tir cua nha trudng dé cong dén, co quan, to chic
(sau day goi chung la céng dan, t6 chuc) biét cac ndi dung sau:

+ B0 phén chiu trach nhiém giai quyét cong viée co lién quan;

+ Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

+ MaAu don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

+ Phi, 1é phi theo quy dinh;

+ Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.

- Chi dao va kiém tra can b, vién chuc, ngudi lao dong trong viée giai quyét
cong viée clia cdng dan, t6 chirc; kip thoi c6 nhitng bién phép xt 1y thich hop theo
quy dinh cua phap luét dbi vai nhiing can bd, vién chuec, ngum lao dong khong
hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha, tham
nhiing trong viéc giai quyét cong viée cua cong dan, t6 chirc.

- Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thyc hién viéc tiép dén va to chirc hom thu
gbp y; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chmh cua nha truong hang tudn mo
hom thu goép y, nghién ctru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y duoc gun dén,

bdo céo Hleu truong nha truong dé dé ra nhiig bién phéap hop 1y nham tiép thu va
giai quyét cac y kién gop y.

- Thong béo dé cong dan, to chire cua dia phuong biét va tham gia dong gop
y kién d6i voi nhitng chucmg trinh, du an do nha trudng xay dung hodc to chirc
thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong.

- Cur nguoi ¢6 trach nhiém gap va giai quyét cong viée co lién quan khi cong
dan, té chirc ¢ yéu cau theo quy dinh cua phéap luat; nhiing kién nghi, phan anh,
phé binh cta cong dan, t6 chirc phai duge nghién ciru va xur ly kip thoi.

Piéu 20. Trach nhiém cia can b, vién chire, nguoi lao dong

_ Chi duoc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viée cua cong dan, to chire
tai tru s& lam viéc cua nha trudng; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi
mat thong tin vé nguoi td cao theo quy dinh cua phap luat.
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- Khl cong dan, to chirc co yéu ciu, can b, vién chirc co tr ach nhiém giai quyet
céc yéu cau do theo tham quyen Nhiing v1ec khong thudc tham quyen giai quyet can
b9, vién chirc phai thong bao dé cong dan, t& chirc biét va hudng dan cong dén, t6 chic
dén noi co thdm quyén giai quyét. Can bo, vién chiic khong duoc quan 11eu hach dich,
clra quyen, tham nhiing, gay khd khan, phlen ha sach nhidu trong giai quyét cong viéc
cta cong dan, to chc.

- Cong viéc cua codng déan, td chue phai dugc can bd, vién chirc nghién ciu
xu ly va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh cua phap luat va ndi quy, quy ché
cua nha truong.

- Nhing cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bd, vién
chtrc phai chap hanh dung thoi han do. Truong hop phte tap doi hoi phai cé thoi
gian dé nghién ctu giai quyét thi can bd, vién chirc ¢o trach nhiém bdo cao ngudi
phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho cong dén, to6 chirc biét.

Phin thir tu
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 21. Phéi hop thye hién

1. Chi bd nha truong:

a) Lanh dao, chi dao cac doan thé nha trudng t6 chic trién khai thuc hién
Quy ché nay.

b) Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Dé nghi cac doan thé:

a) Phéi hop tuyén truyén, van dbéng can bo, vién chtrc, nguoi lao dong hiéu
va thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé va
Quy ché nay.

b) Tép hop nhiing y kién, kién nghi chinh dang ctia cic c4 nhan vé xay dung
va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so, kip thoi bao cdo Hi¢u trudng giai quyét.

¢) Tham gia gidm sét viéc thuc hién Quy ché nay.

Dicu 24. Diéu khoan thi hanh

1. Can bé,'vién chtre, nguoi lao dong; céac td chirc, ¢4 nhan c6 trach nhiém
thuc hién quy ché nay.

2. Hiéu trudng nha trudng trién khai, té chiic thyuc hién Quy ché nay./.




