UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC XUAN TIEN Djc 1ap -Tw do - Hanh phiic
S6: 19/QD-THXT Xudn Truong, ngay 12 thing 01 ndm 2026
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly, sit dung tai sin cong
Nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC XUAN TIEN

Can cir Lugt Quan Iy, sir dung tai san céng sé 15/201 7/QHI14 ngay 21
thdng 6 ndm 2017;

Can cit Nghj dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé didu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong va Nghi
dinh 114/2024/NP-CP ngay 15/9/2024 Vé sira déi bé sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu.

Cdn cik Théng tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B6 Tai chinh hudng déin
mot 56 ngi dung ciia Nghi dink s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét 6 didu cia Ludt Quan ly, sir dung tai sén cong;

Can cik Nghi dinh 152/2017/ND-CP ¢6 hiéu lee tir ngay 01/01/2018 quy dinh
Vé tiéu chuén, dinh muc s dung tru so lam viée, co sé hoat déng suw nghiép.

Can cik Nghi dinh s6 63/2019/NP-CP ngay 11 thang 7 nim 2019 ciia Chink
phit quy dinh xir phat vi pham hanh chink trong linh vuc quan Iy, sir dung tai san
cong; thuc hanh tiét kiém chong lang phi; due tri quéc gia; kho bac nha mde.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2019/NP-CP ngay 11 thing 7 nam 2019 cia Chinh
phi quy dinh xir phat vi pham hanh chink trong linh vue qudn Iy, sir dung tai san
cong; thuc hanh tiét kiém chong lang phi; du trit quéc gia; kho bac nha nude Thong
tw 29/2020/TT-BTC ¢6 hiéu luc tir ngay 02/06/2020 hudng dan thuc hién vige xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vue quan Iy, sir dung tai san céng theo quy dinh tai.

. CGan cik Thong tur 1 4]/2025/77: -BTC ngay 31/12/2025 ciia Bé tai chink huong
dan ché dj quan by, tinh hao mon, khéu hao T DCE)

Can cit Nghi dinh sé 138/2024/ND-CP ngay 24/12/2024 cia Chinh phiu
quy dinh viée lgp dy todn, quan Iy, sir dung chi thwdhg xuyén NSNN dé mua sém
tai san, trang thiét bj, cdi tao ndng cdp, mé rong, xdy dung méi hang muc cong
trinh trong cdc dir én da ddu tir xdy dung.




Can cir Ludt s6 56/2024/QH1S5 ciia Quéc héi ban hanh ngay 29/11/2024
sia doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt chitng khodn... Lugt Qudn Iy, sw dung tai
san céng, Ludt Ké toan; ' :

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg ngay 14/06/2025 cua Thu tudng
Cﬁz’nh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mikc s dung mdy mdc, thiét bi; Quyét dinh
50 5408/QB—[{BND ngay thdng 12 nim 2025 cia ’UBND xd Xudn Truong ban
hanh tiéu chudn, dinh mic sir dung mdy mdc, thiét bi chuyén dung trong linh
vuc gido duc va dao tao cho don Vi dy todn thudéc pham vi quan ly cua xd Xudn
Truong.

Can cit Lugt s6 90/2025/QH15 ciia Qudc héi ban hanh ngay 25/6/2025
sz?:a doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Dau thau, Ludt dau tw theo phuong thirc
doi tdc cong tu, ...Lugt Quan Iy, st dung tai san cong.

Can cir Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ciia Chinh phii ngay 01/07/2025
cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu cua Ludt Quan Iy, sir dung tai san
cong.

Cén cir két qua thao ludn cua cdn bé vién chikc ciia don vi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san cong ép dung trong
trudng Tiéu hoc Xuan Tién.

Piéu 2. Quy ché quan ly, str dung tai san cdng ¢d hiéu luc tir ngay 12
thang 01 nam 2026. Céc quy dinh truéc dy tréi véi Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Hiéu trudng va toan thé can bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao
dong trong nha trudng chiju trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhur diéu 3;
- Luu: VT.




56 19/0D-THXT ngay 12 thing 01 néim 2026
truong truong Tiéu hoc Xudn Ti ién)

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Thyc hién théng nhét quan ly, st dung tai sén cong cia trudong Tiéu hoc
Xuén Tién dam bao tuin thi céc quy dinh cta phép lu4t va cdc vin ban huéng
dan hién hanh.

Diéu 2. Pham vi didu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong clia trudng Tiéu hoc
Xuan Tién bao gbm:

- it dai, quyén sir dung dat d6i véi dét dung dé xay dung tru s lam viéc,
co sO hoat déng su nghiép;

- Tru s& 1am viéc va tai san khéc gén lidn véi dit.

- Méy méc, thiét bj truyén dan, trang thiét bj lam viéc va céc tai san khdc
do phéap luit quy dinh.

2. Tai san cong duoc quy dinh trong quy ché nay la céc loai tai san dugc
hinh thanh tir c4c ngudn ngén sach Nha nuéc, nguén thu hoat dong su nghiép,
céc ngudn thu tir phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy dinh, nguén xa hdi hoa va
cac ngudn tai trg bidu tang khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sit dung tai sin cong

1. Tai san céng do trudng Tiéu hoc Xuan Tién quan ly, sir dung phai duoc
hach toan day du vé hién vét va gia trj trén sb sach ke todn. Pinh ky phai td chire
kiém ké, danh gia tai san cong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quan ly sir dung tai san céng dugc thuc hién théng nhét, ¢6 phén cong
trach nhiém cu thé cho cén bo, vién chirc trong don vi.

3. Tai sén cong duoc st dung dung muc dich, tiéu chuén, dinh mirc dam bao
hiéu qua, tiét kiém, dugc bao v&, bao dudng, stra chifa theo chd do quy dinh.

4. Viéc quan ly, str dung tai san cong dugc thye hién cong khai, minh
bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, str dung tai san céng phai dugc xir ly

kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phép luit.




Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thue.

2. Str dung tai san cdng khong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché
dd; str dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gdy lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phép luat.

3. Huy hoai hodc cb ¥ 1am hu héng tai san cong; chiém giit, sit dung trai
phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quén 1y d& xay ra vi pham phap luat v& quéan ly,
sir dung trai phép tai san cong.

5. Khéng thuc hién hodc thuc hién khéng ddy di nghia vu d6i véi nha

nudce trong quén ly, str dung tai san cong.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. LAp, quan Iy ho so', nguyén tic quan Iy, si dung tai san cong

1. Bbi véi tru s& 1am viée, cong trinh su nghiép duoc thiét 13p ban dau va
bd sung sau khi dua vao sir dung gom:

a) Cac gidy t& lién quan vé quyén st dung cdng trinh, quyén st dung dt.

b) Ban v& hién trang hé théng cép dién, cép thoat nudc, thong tin lién lac
va cac thiét bi khac dang dugc sir dung trong khuén vién nha (néu co);

¢) Tai liéu huéng dan sir dung trang thiét bi cong trinh (néu co);

d) Tai lidu huéng din bao tri cong trinh (néu co).

2. Pbi vai cac tai san 14 may moc, trang thiét bi lam viéc.

- Hop ddng mua sim tai san; ho4 don mua tai san; bién ban giao nhén tai
san.

- Céc vian ban lién quan dén thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, bén, tiéu huy
tai san.

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

3. Trong qua trinh sir dung, co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly,
str dung cong s&, tru sd, nha 1am viée ¢6 trach nhiém bd sung vao hd so quan ly
céc gidy to 6 lién quan dén bién dong cong so, tru s&, nha lam viée va céc gidy

td o lién quan cua cong s, tru s&, nha lam viéc do.



Diéu 6. Luu giir hd so tai sin cong

Co quan, don vi duoc giao truc tiép quan ly, str dung tai sin céng cé trach
nhiém phai 14p, luu gifr ho so quan ly lién quan dén viée hinh thanh, bién dong
tai san nha nudc theo quy dinh lién quan dén viéc quan ly, sir dung tai sén cong.

Diéu 7. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin Nha nuée

1. Mbi tai san nha nudc trong nha trudng déu duoc giao cho mdi t6 hoic
ca nhén quan ly st dung.

2. Tai san nha nuéc trong don vi dugc quan ly théng nhét, ¢6 su phéan
cong, phan cdp quyén han, trach nhiém giita Hiéu trudng véi cac td trudng va cd
nhan dugc giao truc tiép sir dung tai san.

3. Trang thiét b phai dugce st dung ding tidu chuin, dinh mirc va ding muc
dich.

4. Khoéng tu y dbi, trao ddi, cho, ting, biéu trang thiét bi 1am viéc ctia Pon
vi; diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gifta céc bd phén, c4 nhan khi chua duoc
phép ctia hiéu trudng.

Pidu 8. Phin cdng quin ly cic trang thiét bi

1. Cac phong hoc do GVCN va hoc sinh céc 16p tur quan.

2. Phong Truyén théng Déi do GV PTD quan ly.

3. Phong day nhac do gido vién Am nhac quan ly.

4. Phong Mi thuat do gido vién Mi thudt quan ly.

5. Phong day Tin hoc do gido vién Tin hoc quan ly.

6. Phong Tiéng Anh do Giéo vién Tiéng Anh quan ly.

7. Phong Hoi dong va phong hop do bao vé, td vin phong quan ly.

8. Phong Y té do nhan vién y té quan Iy.

9. Phong Hiéu trudng, Phé hiéu truong do BGH quan ly.

10. Phong Thu vién do nhan vién phu trach thu vién quéan ly.

11. Phong Ké todn do nhan vién k& toan quan ly.

Diéu 9. Quin ly, sit dung trang thiét bj tai cac bd phin chuyén quén, c4
nhan.

1. Trang thiét bj lam viéc tai céc 16p, t6 chuyén moén bao gbm trang thiét
bi 1am viéc duogc giao cho timg thanh vién ctia don vi str dung do gi4o vién va té
do6 quén ly.

2. Trang thiét bj 1am viéc st dung chung trong don vi do tb vin phong
quan ly.




3. Trang thiét bj lam viéc clia c4c c4 nhan (Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng,
ké toan, vin phong, thu vién, tong phu trach) nhu ban lam viéc, may vi tinh, ta
hd s0, diéu hoa...do c4 nhan dé quan 1y.

Piéu 10. Trach nhiém quan ly, sir dung:

1. Toan b CB, GV, NV c6 trach nhiém bao quan, giit gin va sir dung thiét
bi chung va c4 nhan tiét kiém, hiéu qua. Thong bio kip thdi vé tinh trang hu
héng ciia trang thiét bi dugc giao va dé nghi nha truong stra chita, bdo cdo hiéu
trudng khi xay ra mét mét hoic bién dong thay ddi lién quan dén trang thiét bi
duge giao bdo quéan trong qua trinh str dung ban giao bing bién ban céc trang
thiét bi dugc giao khi chuyén céng tac, nghi huu.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém: B tri, didu chuyén trang thiét bi lam viéc
trong ndi bd trudng, bé tri phan céng ngudi quan 1y sir dung theo ddi céc trang
thiét bi ding chung. Lap sb sach luu giit cac hd so, bién ban giao nhan trang
thiét bi va theo d5i toan bg trang thiét bi lam viéc ctia nha trudng. Didu chuyén
céc trang thiét bi lam viée khong c6 nhu ciu sir dung hodc thanh ly khong con str
dung dugc, chi dao cong tac ban giao tai san cong va hd so quan 1y, st dung tai
san cong khi c6 su thay ddi td chirc hodic hidu trudng.

3. Nhén vién vin phong c6 trich nhiém huéng dan, theo ddi va dén doc
céc td chuyén quan va c4 nhan trong don vi thuc hién cac quy dinh vé quan ly,
str dung trang thiét bi ctia Quy ché nay.

4. Hang nim, ca nhan dugc giao st dung trang thiét bi ¢é trach nhiém
phéi hop véi can by phy trach CSVC kiém tra bio céo hién trang thiét bi. Can
bd phu trach CSVC chiu trach nhiém tdng hop béo céo cho Hiéu truéng va dé
xuat phuong an thay thé, ning cép theo ding qui dinh ctia phép luat.

5. Trach nhiém cta Cén b, vién chirc, nhan vién, lao dong hop dong:

Str dung thiét bi cong nghé thong tin dé phuc vu cho céng viéc. C4 nhan
str dung phai thyuc hién nhiing yéu cau sau:

- Khong cai dit phan mém khéng str dung cho cdng viéc vao méy tinh;

- Khong luu trit hodc cai dat tro choi dién tir trén may,

- Tat mé thiét bi phai ding quy trinh;

- Trong qua trinh sir dung khéng duoc tu y thay dbi linh kién va thong sd
k§ thuat ctia cac thiét bi dugc cip. Khi thiét bi c6 sy cb phai thong béo ngay
bang van ban giri v& can bd phu trach CNTT biét dé kiém tra, xtr ly. Khong dugc




try nho ngudi bén ngodi can thiép vao thiét bj. i véi cac thibt bi c6 dan tem
béo hanh dang con thoi han thi khoéng duogce 1am rach tem.

Pidu 11. Bio dudng, bio tri, mua sim tai sin cdng dé duy tri hoat
dong thwong xuyén

1. D3i v6i try sd, cong trinh do trudng Tidu hoc Xuan Tién quan 1y, st
dung duge kiém tra, xem xét thuong xuyén dé cé bién phép kip thoi duy tu, bdo
dudng hodc stra chita nhé. D& xuit UBND x& Xuan Trudng dau tu cai tao cong
trinh, stra chita 16n khi c¢6 ddu hidu xubng cAp can khéc phuc.

2. Déi v6i tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc phai duogc theo ddi
chi tiét trong s sach ké toan ciia nha truong. Thyce hién bao tri, bao dudng, mua
sam, thay thé theo c4c quy dinh hién hanh.

Diéu 12. Thanh ly tai sdn cong

- Tai san, trang thiét bi nha nudc dugc phép thanh ly trong cac truong hop
sau :

+ Tai san, trang thiét bj hét han st dung va khéng con str dung duogc.
+ Tai san, trang thiét bj bi hu hong khong thé si dung dugc va viée sira
chira chi phi stra chita qua 16n hozc khéng c6 hiéu qua.

- Ho so thanh Iy bao gdm:

1. Cong van d& nghj thanh 1y tai san

2. Danh muc tai san dé nghi thanh ly;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san nha nudc cin thanh ly hodc bién ban thdm
dinh chét lugng tai san cua cdc co quan chirc ning ddi véi tai san 1a try sé lam
viéc.

4. Khi ¢6 quyét dinh thanh ly, Hiéu trudng don vi ¢6 trach nhiém:

- Thanh 13p hdi dong thanh 1y tai san : Chu tich Hoi ddng véi cac thanh
vién la dai dién Ban gidm hiéu, b phén tai vy, b phan truc tiép quan ly tai san.

Hoi dong thanh Iy tai san t3 chirc thuc hién thanh ly tai san theo quy dinh
cua nha nude.

- T6 chire viéc thanh 1y tai san hoic tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gid tri tai san theo quy dinh hién hanh.

- S6 tién thu duogc tir viéc thu hdi thanh ly tai san phai ndp toan bd vao
Ngén sich Nha nudéc, sau khi d3 trir cac khoan chi phi ¢6 lién quan.

Piéu 13. Cong khai tai san cong

Thuc hién cong khai quan ly va sir dung tai sédn cong theo quy dinh tai
Thong tu s6 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh.




CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thye hién va didu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va 4p dung cho nim tai chinh
nam 2026. Tap thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong cé trach nhiém thuc
hién dung theo quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh viréng méic céc can b, gido
vién, nhén vién, ngudi lao dong cd trach nhiém phan anh kip thoi véi Ban gidm
hiéu nha trudng dé xem xét, didu chinh, bd sung cho hop 1.




